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ALCANCE

El presente Manual tiene por objeto proporcionar a las compafiias los parametros generales
para los procesos de inscripcion y por consiguiente, de financiamiento a través del mercado
bursatil.

Muestra un paneo general tanto de los requerimientos como de los procesos de inscripcion
aplicables en el mercado de valores ecuatoriano.

ANTECEDENTES

La regulacion del mercado de valores ecuatoriano establece diferentes requerimientos, de
fondo y de forma que las diferentes compafiias que pretenden cotizar sus valores en el
mercado bursatil deben cumplir.

Los diferentes parametros de inscripcién estan desarrollados dependiendo tanto del tipo de
compafia como del tipo de valor con el cual pretende financiar sus actividades,
independientemente del sector econémico al que pertenezca.




CAPITULO |
ASPECTOS GENERALES

GLOSARIO

« Acciones: Valor que representa la propiedad sobre una de las partes iguales en las
gue se divide el capital social de una sociedad anonima, de las sociedades en
comandita por acciones y las sociedades de economia mixta. Confieren a su propietario
la calidad de accionista y, de acuerdo con la legislacion ecuatoriana, deben ser
nominativas y registradas en un libro de acciones y accionistas. Las acciones pueden
ser de dos tipos: ordinarias y preferidas.

- Agente de Manejo: es una entidad o persona autorizada que actia como intermediario
en la colocacion, emision o administracion de instrumentos financieros, como valores
(acciones, bonos, etc.), en el mercado de valores.

- Agente Pagador: actia como intermediario entre el emisor y los inversionistas o
titulares de los valores. Su funcién principal es asegurarse de que los pagos de
intereses, dividendos o el reembolso del principal se realicen en tiempo y forma.

- Bolsa de Valores: son sociedades anénimas, cuyo objeto social Unico es brindar los
servicios y mecanismos requeridos para la negociacién de valores.

- Calificacion de Riesgo: es una evaluacion realizada por una agencia calificadora
independiente que mide la solvencia, capacidad de pago y el nivel que tiene el emisor
para cumplir con los compromisos provenientes de sus valores de oferta publica.

- Catastro Publico del Mercado de Valores (CPMV): es un registro a cargo de la
Superintendencia de Compaiiias, Valores y Seguros en donde se inscriben y mantienen
actualizados todos los datos relevantes sobre los emisores, valores, intermediarios y
otros actores que participan en el mercado de valores.

- Casa de Valores: es la compafia andénima autorizada y controlada por la
Superintendencia de Compafias, Valores y Seguros para ejercer la intermediacion de
valores.




Comité de Vigilancia: compuesto por miembros elegidos por los tenedores de titulos,
no relacionados al agente de manejo en los procesos de titularizacion de activos.

Desmaterializaciéon: Consiste en sustituir valores fisicos por "Anotaciones Electrénicas
en Cuenta". Estas anotaciones electronicas en cuenta poseen la misma naturaleza y
contienen en si, todos los derechos, obligaciones, condiciones y otras disposiciones
gue contienen los valores fisicos.

Emisor: es una entidad que crea, registra y ofrece titulos valores (como acciones,
obligaciones u otros instrumentos financieros) al publico o a inversionistas, con el fin de
recaudar fondos.

Facturas Comerciales Negociables: son documentos financieros que representan una
deuda derivada de la venta de bienes o servicios a crédito entre empresas, siendo
valores de inscripcion genérica.

Fondos colectivos: son aquellos que tienen como finalidad invertir en valores de
proyectos productivos especificos, el cual, estara constituido por los aportes, mediante
la compra de cuotas de participacion, hechos por los constituyentes dentro de un
proceso de oferta publica.

Inversionista: es una persona o entidad que participa en la compra y venta de
instrumentos financieros (como acciones, bonos, fondos de inversidon, etc.) en los
mercados de valores con el objetivo de obtener un rendimiento o beneficio financiero.

Junta de Politica y Regulacién Financiera (JPRF): es el regulador responsable de la
formulacién de la politica y regulacion crediticia, financiera, de valores, seguros y
servicios de atencion integral de salud prepagada.

Obligaciones: son valores de contenido crediticio representativos de deuda a cargo del
emisor que podran ser emitidos por personas juridicas de derecho publico o privado,
sucursales de compafias extranjeras domiciliadas en el Ecuador, y por quienes
establezca la JPRF.

Obligaciones Convertibles en Acciones: son un tipo de instrumento de deuda emitido
por una empresa que da a los tenedores de estas obligaciones el derecho, pero no la
obligacion, de convertirlas en acciones de la misma empresa emisora en un momento
futuro y a una tasa previamente establecida.




Oferta publica de valores: es la propuesta dirigida al publico en general, o a sectores
especificos de éste, con el propdsito de negociar valores en el mercado.

Originador o constituyente: para las titularizaciones de activos, una 0 mas personas
naturales o juridicas, de derecho publico o privado, publicas, privadas o mixtas, de
derecho privado con finalidad social o publica, nacionales o extranjeras, o entidades
dotadas de personalidad juridica, propietarios de activos o derechos sobre flujos
susceptibles de ser titularizados.

Patrimonio de propdsito exclusivo: patrimonio independiente integrado inicialmente
por los activos transferidos por el originador y posteriormente por los activos, pasivos y
contingentes que resulten o se integren como consecuencia del desarrollo del
respectivo proceso de titularizacion.

Papel Comercial: es un instrumento financiero de deuda a corto plazo con el fin de
obtener financiamiento para cubrir necesidades inmediatas de liquidez.

Prospecto o Circular de Oferta Publica: es un documento informativo y legalmente
requerido que una empresa emite al ofrecer valores al publico en una oferta publica.

Superintendencia de Compaiias, Valores y Seguros (SCVS): es el ente supervisor
encargado de velar por el correcto funcionamiento del mercado de valores.

Titularizacién: es un proceso financiero mediante el cual se emiten valores
susceptibles de ser colocados y negociados libremente en el mercado bursétil, emitidos
con cargo a un patrimonio autobnomo.

Valores de inscripcion genérica: son instrumentos emitidos, avalados, aceptados o
garantizados por entidades del sistema financiero que no tienen un monto de emision
definido.




ASPECTOS GENERALES

El proceso de negociacion de valores en el mercado de valores ecuatoriano se compone de
dos pasos sucesivos:

« Inscripcion en el CPMV de la SCVS.
« Inscripcion en el Registro Emisores y Valores en la Bolsa de Valores Quito (BVQ).
Tanto la SCVS como la BVQ, procederan con la inscripcién correspondiente cuando:

« El emisor haya proporcionado informacion completa, veraz y suficiente sobre su
situacion juridica, econdmica y financiera; y,

« La inscripcion satisfaga los requisitos establecidos en la normativa aplicable al mercado
de valores: Codigo Organico Monetario y Financiero, Libro Il (Ley de Mercado de
Valores); Codificacion de Resoluciones Monetarias, Financieras, de Valores y Seguros;
y, Reglamento General Conjunto entre las Bolsa de Valores de Quito y Guayaquil.

Existen parametros generales que el emisor debe considerar previo a la inscripcion:

« La inscripcion en el mercado de valores siempre implica el registro tanto del emisor de
valores como por lo menos de un valor.

« EI Emisor es responsable por la informacion que presenta tanto para la Inscripcion en el
CPMV como en la BVQ.

« La inscripcion le genera al Emisor obligaciones frente al mercado de valores: i)
Informativas al tener que proporcionar informacion; y, ii) Pecuniarias.

« La inscripcion obliga a los Emisores a difundir informacién completa, veraz y suficiente
sobre su situacion juridica, econémica y financiera en forma continua y al cumplimiento
permanente de las exigencias correspondientes.

« Por principio de publicidad, todos los documentos e informacion existente en el CPMV y
en Bolsa estaran a disposicién del publico, excepto aquellos que la JPRF califique como
reservados.




CAPITULO Il

REQUISITOS DE INSCRIPCION DE
EMISORES Y VALORES

La inscripcion en el CPMV y en la BVQ de un Emisor y su valor implica el cumplimiento de
dos categorias de requisitos:

» Requisitos de Inscripcion del Emisor.
« Requisitos de Inscripcidn de Valores.
a. REQUISITOS DE INSCRIPCION DE EMISORES

Los emisores del sector privado se clasifican en emisores del sector financiero y emisores
del sector no financiero.

Los Emisores deberan presentar los siguientes requisitos:

REQUISITO EN ELCPMV EN BvVQ
Solicitud firmada por el Representante Legal de la sociedad
0 su Apoderado; 4 v
Copia certificada del acta de la junta general o del érgano de
administracion que tenga la atribucion de resolver la v v
inscripcion del emisor en el CPMV
Ficha registral (1) Vv

Estados financieros auditados de los tres dltimos ejercicios
econémicos o desde su constitucién, si su antigliedad fuere i V
menor; y los correspondientes informes de la administracion.

Documento que contenga los datos de: Constitucion de la
compaiia e inscripcion en el Registro Mercantil y dltima v
reforma estatutaria efectuada;

Copia del nombramiento del Representante Legal o del
Apoderado, debidamente inscrito en el Registro Mercantil;
Estados financieros individuales y consolidados, si
procediere, del mes anterior a la inscripcién en la BVQ;
Resolucién o criterio positivo emitido por la Superintendencia
de Bancos o por la Superintendencia de Economia Popular y v v
Solidaria, de ser el caso (2

(1) El Emisor debe llenar la ficha registral en el sistema integrado de informacién de la SCVS

(2) Aplica solo para entidades del sistema financiero o entidades de economia popular ysolidaria




b. REQUISITOS DE INSCRIPCION DE VALORES Y OFERTAS PUBLICAS
¢, Qué es la Oferta Publica de Valores?
« Es la propuesta dirigida al publico en general, o a sectores especificos de este, con el

propasito de negociar valores en el mercado.
« La Oferta Publica puede ser primaria o secundaria:

Efectuada con el Efectuada con el
objeto de negociar objeto de negociar en
por primera vez en el mercado, aqguellos
el mercado, valores valores emitidos y
emitidos para tal colocados

fin. previamente

Acciones
Podran realizar oferta publica primaria de acciones:

a. Las sociedades anénimas y de economia mixta que se funden mediante constitucion
sucesiva 0 suscripcion publica de acciones.

b. Las sociedades andnimas y de economia mixta existentes que realicen aumentos de
capital por suscripcion publica.

Para la inscripcion de Ofertas Publicas de Acciones se debe presentar la siguiente

documentacion:
P .
'-/ /ﬂ
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REQUISITOS EN EL CPMV EN BVQ
Requisitos generales
Solicitud de autorizacién suscrita por el representante legal de la compariia o de la
persona designada por los promotores y con firma del abogado que patrocina.
Facsimile del valor (formato del respective contrato de suscripcion o certificados
provisionales o resguardos).
Llenar la Ficha registral (1)
Prospecto de oferta publica.
Informe de Calificacion de riesgo (2)
Resolucién aprobatoria emitida por la SCVS;
Certificado de inscripcion de la oferta publica emitido por la SCVS;
Acta de junta general que autoriza la oferta publica e inscripcion
Resolucion o criterio positivo emitido por la SB o por SEPS (3) 4

«\
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Nombramiento del representante legal del emisor, inscrito en Registro Mercantil.

NS KRNSASKIS

Contrato de depésito o desmaterializacion

Constitucién sucesiva o por suscripcién publica

Copia certificada de escritura publica del convenio de promocion y estatuto que
ha de regir la compaiiia

Copia certificada de la resolucion aprobatoria de la promocion, tratdndose de
entidades sujetas al control de la SB inscrita en el Registro Mercantil. v
Aumento de capital por suscripcion publica
Copia certificada de la correspondiente acta resolutiva del aumento de capital. v
Copia certificada de la resolucion aprobatoria de la promociédn, tratandose de
entidades sujetas al control de la SB inscrita en el Registro Mercantil.

~
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(1) El Emisor debe llenar |a ficha registral en el sistema integrado de la SCVS
(2) Aplica para aquellas sociedades que por regulacién deben contar con una
(3) Aplica para entidades controladas por la SB o por la SEPS

Obligaciones | Papel Comercial /| Obligaciones Convertibles en Acciones

Pueden ser emitidos por personas juridicas de derecho publico o privado, sucursales de
compafiias extranjeras domiciliadas en el Ecuador y por quienes establezca la JPRF.

Para la inscripcion de Ofertas Publicas de Obligaciones / Papel Comercial / Obligaciones
Convertibles en Acciones se debe presentar la siguiente documentacion:




REQUISITOS EN EL CPMV EN BVQ
Solicitud de inscripcion
Escritura de emision de obligaciones.
Prospecto o Circular de oferta plblica de las obligaciones o papel comercial
respectivamente .
Copia certificada del acta de la junta general de accionistas o de socios que
resuelve la emision de obligaciones v las caracteristicas de la emision.

Nombramiento del representante legal del emisor.

S OINIS TS KNS

Convenio de representacion, con el nombramiento del representante legal de la
persona juridica designada para actuar como representante de los obligacionistas.

Contrato suscrito con el agente pagador y nombramiento del representante legal
del agente pagador.

Contrato de underwritting (1)

Respaldos de las garantias especfficas (2)

Contrato de deposito o desmaterializacion

Informe de la calificacién de riesgo

Declaracion bajo juramento otorgada ante Notario PUblico por el representante legal
del emisor en la que detalle los activos libres de gravdmenes y su valor en libros.
Declaracion bajo juramento del representante legal otorgada ante Notario Publico,
de que la entidad emisora cuenta con activos suficientes libres de gravdmenes,
prendas o limitaciones que sirvan de garantia general del monto de obligaciones a
emitirse. (3)

Resolucién de aprobacion de la emisién por parte de la Superintendencia de
Bancos o de la Superintendencia de Economia Popular y Solidaria (4)

Llenar la Ficha registral del valor y del emisor. v

Una copia de la resolucién aprobatoria emitida por la SCVS; N4

Certificado de inscripcion de la oferta publica emitido por la SCVS; N4
Balances no auditados del emisor, del ultimo mes anterior a la fecha en la que
presente la solicitud de inscripcion en Bolsa, si ésta es presentada del 15 y al

ultimo dia del mes; y, el pendltimo balance no auditado, si la solicitud es presentada v
del 1 al 14 del mes;

Certificado de veracidad de la informacion antes requerida (5) v
NOTAS

(1) Aplica en caso de haberse contratado una casa de valores para este senvicio

(2) Aplica si la estructura contempla este tipo de garantias

(3) Aplica en el caso de las instiluciones sometidas al control de la Superintendencia de Bancos o de la Superintendencia de
Economia Popular y Solidaria.

(4) Aplica en el caso de Instituciones del Sistema Financiero o entidades de la Superintendencia de Economia Popular y Solidaria

(5) Aplica en Ofertas de Papel Comercial

S RKRESEIS ] S KIS TSRS
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Titularizaciéon de Activos

Las partes esenciales que deben intervenir en un proceso de titularizacion son: i)
Originador; ii) Agente de Manejo; iii) Patrimonio de propdsito exclusivo; iv) Inversionistas; vy,
v) Comité de Vigilancia.

Para la inscripcion de Ofertas Publicas de Valores de Titularizacion de Activos se debe
presentar la siguiente documentacion:




EN EL
REQUISITOS CPMV EN BVQ

Solicitud de autorizacidon de oferta publica y de inscripcion, suscrita por el representante
legal de la administradora de fondos y fideicomisos y firmada por el abogado patrocinador.

<
<

Prospecto de oferta publica.

Documento en el que se indique: los montos y la forma en que se han establecido los
flujos futuros de fondos que se generaran.

Escritura publica gue contenga el mecanismo utilizado en el proceso de titularizacién.
Criterio positivo del proceso de titularizacion emitido por la Superintendencia de Bancos o

la Superintendencia de la Economia Popular y Solidaria.
Reglamento de gestion que debera constar como documento habilitante a la escritura
publica del mecanismo de titularizacion.

Declaracién juramentada del representante legal del agente de manejo, acerca de la
veracidad de la informacién contenida en el prospecto de oferta publica.

Resolucion aprobatoria emitida por la SCVS.

Certificado de inscripcidn de la oferta pablica emitido por la SCVS.

R R S LN N LN

Informe completo de la calificacion de riesgo.

N NN N RN N RN N RN N

Contrato de deposito o desmaterializacion.

Informacion adicional para titularizacion de cartera de crédito

Certificacion del representante legal del originador, de que la cartera no se encuentra
pignorada, ni que sobre ella pesa gravamen o limitacién alguna.

Informacién adicional para titularizacién de inmuebles generadores de flujo de caja
Copia de la poliza de seguro que ampara el inmueble contra todo riesgo. v
Certificacion de que el inmueble esta libre de gravamenes o limitaciones de dominio
(certificados del Registrador de la Propiedad y del Registrador Mercantil segun
correspondal.

Dos avaliios actualizados sobre el inmueble, los cuales deberan ser efectuados por
peritos de reconocida trayectoria en el ramo, independientes del originador y del agente de v v
manejo.

Certificacion emitida por los valuadores sobre su independencia frente al originador y el
agente de manejo. 4 v
|Informacion adicional para la titularizacion de proyectos inmobiliarios generadores de flujo de caja o de
derechos de contenido econémico

Certificacion de gue el inmueble donde se desarrollard el proyecto inmobiliario esta libre

~
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de gravamenes o limitaciones de dominio (certificados del Registrador de la Propiedad y N4 v
del Registro Mercantil, de ser del caso).
Estudio técnico - econdmico detallado que concluya razonablemente la viabilidad i v

financiera de! proyecto.

Valor del inmueble, del costo de los disefios, de los estudios técnicos, de la factibilidad
economica, de la programacion de obras y presupuestos; asi como de los valores
correspondientes a administracion, imprevistos y utilidades, incluyendo los costos de V4 v
promocion y ventas. Estos datos que deberan incluirse en el presupuesto total del
proyecto.

Declaracion rendida ante un notario por el constructor que acredite experiencia en el
sector de la censtruccion y en obras de similar envergadura.

Denominacién de la compafia fiscalizadora de la obra, la cual deberd certificar su
independencia frente al constructor de la obra.

Forma de determinacion del punto de equilibrio para iniciar |a ejecucion de |a obra.

Copia de la pro forma de la poliza de seguro contra todo riesgo a favor del patrimonio
auténomo.

Copias de las proformas de las garantias bancarias o de |as pdlizas de segurcs de fiel
cumplimiento del contrato, del buen uso de los anticipes y de los fondos recibidos,
constituidas por el constructor. Se debera seguir el mismo procedimiento establecido en
el literal anterior.

Informacién adicional para titularizacion de flujos de fondos

Declaracién bajo juramento otorgada ante Notario Publico por el representante legal del
originador en la que detale los activos integrados al patrimonio de proposito exclusivo

estan libres de todo tipo de gravamenes o limitaciones de dominio o prohibiciones de v v
enajenar, y su valor en libros.

Estudio técnico - econémico detallado que concluya razonablemente la viabilidad legal,
técnica y financiera, asi como la factibilidad en la generacion de los fiujos de fondos
proyectados.

Forma de determinacion del punto de equilibrio para la generacion de los flujos. v
Para procesos de titularizacion de derechos de cobro sobre ventas futuras esperadas,
debera presentar ademas, una declaracidn bajo juramento otorgada ante Notario Publico
por el representante legal del originador en la que detalle los activos libres de todo tipo de v v
gravémenes, limitaciones al dominio o prohibiciones de enajenar y su valor en libros, con
el compromiso de reposicidn y mantenimiento.

SINISN TS
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Fondos Colectivos

Para la inscripcion de Ofertas Publicas de Fondos Colectivos de Inversion se debe
presentar la siguiente documentacion:

EN EL
T
REQUISITOS CPMV EN BVQ
Fondos Colectivos de Inversién
Solicitud de autorizacion de oferta piblica y de inscripcion, suscrita por el v J
representante legal de la administradora de fondos y fideicomisos
Prospecto de oferta publica. o o
Reglamento interno W v
Resolucion aprobatoria emitida por la SCVS; ¥ 4
Certificado de inscripcion de la oferta plblica emitido por la SCVS; w4
Informe completo de la calificacién de riesgo. v v
Contrato de depdsito o desmaterializacion v v
Una copia de la protocolizacion de la constitucion del fondo, del reglamento interno, y o
del formato del contrato de incorporacion;
Fondos Cotizados
Solicitud de inscripcién de la oferta publica e inscripcién en Bolsa que incluya la
especificacion del tipo de gestion del Fondo Cotizado (activa o pasiva) y la v v
manifestacion del compromiso de mantener la inscripcion de las cuotas de
participacién hasta la liquidacion del Fondo.
En el caso de la solicitud de inscripcion de un Fondo Cotizado de gestion pasiva se v
debera especificar el indice bursatil nacional que replicara el Fondo
Copia de la escritura publica de constitucion del Fondo Cotizado, de su Reglamento v v
Interno y de la Politica de Inversiones.
Prospecto de oferta plblica o Y 4
En el caso de la solicitud de inscripcién de un Fondo Cotizado de gestién pasiva se J
debera especificar el indice bursatil nacional gue replicara el Fondo.
Informe completo de la calificacion de riesgo; v v
Resolucion aprobatoria emitida por la SCVS; vy
Certificado de inscripcion de la oferta pablica emitido por la SCVS; v

Valores Genéricos emitidos por Entidades del Sistema Financiero

Para la inscripcion de valores genéricos emitidos por entidades del sistema financiero se
debe presentar la siguiente documentacion:




REQUISITOS EN EL CPMV EN BVQ

Solicitud de inscripcion suscrita por el representante legal. v

Formato del valor, si la emision es con titulos fisicos. v

Certificado del deposito de compensacion y liquidacion, en el que consten J
las caracteristicas del valor, si la emisién es desmaterializada.

Certificado de veracidad de la informacion.

Resolucion u oficio de la Superintendencia de Bancos o Superintendencia J
de la Economia Popular y Solidaria. (1)

Resolucién aprobatoria emitida por la SCVS.
Certificado de inscripcion de la oferta publica emitido por la SCVS.

Acta de la Junta u drgano interno correspondiente autorizando la
inscripcion del valor genérico.

Balances no auditados del emisor, del ultimo mes anterior a la fecha en la
que presente la solicitud de inscripcion en Bolsa, si ésta es presentada
del 15 y al dltimo dia del mes; y, el penultimo balance no auditado, si la 4

solicitud es presentada del 1 al 14 del mes.
(1) En caso de aplicar. |

Facturas Comerciales Negociables

N N IR N R T TN

Unicamente podran ser objeto de negociacién burséatil, las facturas comerciales
negociables, emitidas con ocasion de una compraventa de bienes corporales y que cuenten
con la aceptacion expresa del comprador o adquiriente, o su delegado o mandatario.

El plazo de pago no podra exceder de 180 dias a partir de la fecha de emisién del
documento.

Para la inscripcion de facturas comerciales negociables se debe presentar la siguiente
documentacion:




REQUISITOS EN EL CPMV EN BVQ
Solicitud de inscripcion suscrita por el representante legal. g
Certificado del depdsito de compensacion y liquidacion, en el que consten
las caracteristicas del valor, si la emision es desmaterializada.
Certificado de veracidad de la informacion.
Resolucion u oficio de la Superintendencia de Bancos o Superintendencia
de la Economia Popular y Solidaria. (1)
Copia del RUC del emisor, obtenido al menos con un afo previo a la
solicitud de inscripcion en el Catastro Publico del Mercado de Valores.

Detalle de las lineas de negocios.

NSNS NS

Llenar las Fichas registrales.

Estados financieros del dltimo ejercicio econémico, cuando estas
compariias no sean reguladas por la Superintendencia de Compaiiias,
Valores y Seguros.

Documentacion que acredite la existencia legal, cualquiera sea la forma
juridica del emisor, excepto en el caso de compariias sujetas al control de
la Superintendencia de Compaiiias, Valores y Seguros.

Detalle de los aceptantes de las facturas comerciales negociables. En
caso de potenciales aceptantes, debera actualizar la informacion de la o v
ficha registral, previo a las negociaciones de estas facturas.
Historial de ventas de los aceptantes objeto de la negociacion de las o of
facturas y recuperacion de la cartera, del Ultimo ejercicio econdémico.

Para el caso de personas juridicas acta de la Junta General de socios o
accionistas o del maximo organismo que haga sus veces o al que estos
delegue, en la que conste la decisién de inscripcion de la compania como o v
emisor de facturas comerciales negociables en el Catastro Publico del
Mercado de Valores.

Declaracion jurada del solicitante sobre el conocimiento de las normas que
rigen a éste tipo de valores; y, en especial de conocer la prohibicion de
negociar facturas comerciales negociables en el mercado bursati que N4
sean aceptadas por vinculados en los términos de la Ley de Mercado de
Valores y la Codificacion.

Resolucion aprobatoria emitida por la SCVS.

Certificado de inscripcion de la oferta publica emitido por la SCVS.

SN N SN RN RN (N N 0N
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Formato RIDE y XML, si la emision es con facturas electronicas.

Contrato de deposito o desmaterializacion y Certificado del Depésito de
Compensacion y Liquidacion, en el que conste las caracteristicas del valor.

Nombramiento vigente que acredite la calidad de representante legal.

En el caso de facturas fisicas, detalle de las personas autorizadas para
suscribir las FCN, incluido el registro de firmas.

Certificado vigente de cumplimiento de obligaciones y existencia legal del
emisor otorgado por la SCVS.

Certificado vigente de cumplimiento de obligaciones con el Instituto
Ecuatoriano de Seguridad Social (IESS).

Certificado de veracidad de la informacion, expedido por el representante

legal del emisor.
|(1) En caso de aplicar |
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Registro Especial Burséatil (REB),

El REB es un segmento para la negociaciéon de valores emitidos por las pequefias y/o

medianas empresas Yy las organizaciones de la economia popular y solidaria.

Para efectos de REB, son PYMES:

a. Pequefia empresa: Unidad de produccion que tiene de 10 a 49 trabajadores y un valor
de ventas o ingresos brutos anuales superiores a USD 300.001,00 hasta USD
1.000.000,00 de dolares de los Estados Unidos de América.

b. Mediana empresa: Unidad de produccién que tiene de 50 a 199 trabajadores y un valor
de ventas o ingresos brutos anuales entre USD 1.000.001,00 y USD 5.000.000,00 de

dolares de los Estados Unidos de América.

Para efectos de REB son entidades de economia popular y solidaria:

a. Cooperativas de ahorro y crédito.

b. Asociaciones mutualistas de ahorro y crédito para la vivienda.
c. Cooperativas no financieras pertenecientes al nivel 2.

Para la inscripcion de un emisor en el REB se deberd presentar la siguiente

documentacion:

REQUISITOS
Solicitud de inscripcion del emisor y/o valores suscrita por el
representante legal del emisor

EN EL CPMV

v

EN BVQ

v

Acta de autorizacién del maximo érgano de administracion o
cuerpo colegiado del solicitante

Certificado de existencia legal del emisor

Nombramiento del representante legal

Certificado de desmaterializacion de los valores emitidos por un
Depodsito Centralizado de Compensacién y Liquidacion de
Valores o copia del contrato de depésito y desmaterializacion.

S N LN BN

Llenar las Fichas registrales

SN KNANS

Las Pymes y las organizaciones de la economia popular y solidaria podran realizar ofertas
publicas primarias de acciones, obligaciones de largo plazo, convertibles en acciones y
papel comercial para lo cual deberan presentar la siguiente documentacion:




REQUISITOS EN EL CPMV EN BVQ

Solicitud de inscripcion del emisor y/o valores suscrita por el J 7

representante legal del emisor

Acta que autorice la emision de obligaciones o el aumento de

capital por suscripcion publica y de la escritura publica con el J of

convenio de promocién y estatuto en el caso de constitucion

sucesiva y la inscripcion del emisor y valores

Oficio o resolucion emitido por la Superintendencia de Economia

Popular y Solidaria mediante el cual se aprueba la emision 4 v

Circular de oferta publica v J

Informe de Calificacion de riesgos (1) "4 v

Resolucién aprobatoria emitida por la SCVS N4

Certificado de inscripcién de la oferta publica emitido por la

SCVsS v

Circular de oferta publica aprobada por la SCVS T
v

Contrato de emision de las obligaciones (2)

(1) Optativo
(2) Aplica solo en emisiones de deuda

Para la inscripcidon de valores genéricos y facturas comerciales en el REB se debera
presentar la siguiente documentacion:




EN EL

REQUISITOS CPMV EN BVQ
Valores genéricos
Solicitud de inscripcion suscrita por el representante legal v N4
Formato del valor, si la emision es con titulos fisicos v 4
Certificado del depdsito de compensacion y liquidacion, en el que
consten las caracteristicas del valor, si la emisidon es v v
desmaterializada,
Certificado de veracidad de la informacion v v
Resolucién u oficio de la Superintendencia de la Economia Popular
y Solidaria (1) v v
Resolucién aprobatoria emitida por la SCVS Nd
Certificado de inscripcion de la oferta publica emitido por la SCVS N4
Contrato de depdsito o desmaterializacion N
Facturas Comerciales negociables
Solicitud de inscripcion suscrita por el representante legal v v
Declaracion jurada sobre el conocimiento de las normas que rigen
a este tipo de valores y en especial de conocer la prohibicion de J 7
negociar facturas comerciales negociables en el mercado bursatil
que sean aceptadas por empresas vinculadas
Formato o facsimil del valor, si la emision es con titulos fisicos. v N
Certificado del Depdsito de Compensacion y Liquidacién, en el que
conste las caracteristicas del wvalor, si la emisidon es v Nd
desmaterializada.
Resolucién u oficio de la Superintendencia de la Economia Popular v J
y Solidaria (1)
Copia del RUC del emisor, obtenido al menos con un afo previo a J i
la solicitud de inscripcién en el CPMV
Detalle de las lineas de negocios v
Nombramiento vigente que acredite |la calidad de representante o
legal
Copia de la escritura de constitucion de la compafiia y del ultimo
aumento de capital y reforma estatutaria, en el caso que no estén J
codificadas las reformas estatutarias se debera adjuntar un detalle
de las mismas
Copia del acta del érgano de la administracién de la compaiia
autorizando la inscripcion de los valores v v
Detalle de las personas autorizadas para suscribir las FCN, J
incluido el registro de firmas
Certificado vigente de cumplimiento de obligaciones y existencia J
legal del emisor otorgado por la SCVS
Certificado vigente de cumplimiento de obligaciones con el Instituto
Ecuatoriano de Seguridad Social (IESS) v
Certificado de veracidad de la informacién, expedido por el J
representante legal del emisor
El formato de informacion que le proporcione la SCVS, en v

remplazo de la ficha registral del emisor




CAPITULO Il
PROCESOS DE EMISION

En el presente capitulo se desarrollaran los procesos de emisién de valores a través del
mercado:

a. Proceso de Emision de Obligaciones de Largo y Corto Plazo
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b.

Proceso de Emisién de Acciones
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c. Proceso de Emision de Titularizaciones
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d. Proceso de Emision de valores de giro ordinario

-

EMISION VALORES GENERICOS

Se notifica al

una fecha de
negociacion

mercado y se pone

Resolucion de _
« méximo Grgano de 4 Adade :
2 entidad financiera | *+*++ ) Directorio : srhn
E que aprueba la Taji&f:alian? —
inscripcion
las argumenta
: y
]
2 ) Y
a S Emite su criterio
E 2z positivo para la oficia
z - emision del valor ysu ++ *
= g inscripcion en el
% mercado
"
SesolicitaalaSCVSia Analiza oferta y o~
inscripcion de los documentos de
valores la misma
/._f
La SCVS realiza
2 observaciones [ sl
b
[NO
> Resolucién
: Aprobatoria
Se emite la .
Resolucion speet
Aprobatoris .-. o Certificado de
Inscripcion
Emisor solicita insaipadn ARl oy
ala BVQ documentos de
la misma
(=]
>
[~

El directorio
aprueba la
emision




e. Proceso de Emisionde Facturas Comerciales Negociables
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EMISION DE FACTURAS COMERCIALES NEGOCIABLES
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CAPITULO IV
OBLIGACIONES INFORMATIVAS DEL EMISOR

La inscripcion en los registros de la SCVS y BVQ genera obligaciones informativas para las
comparfiias emisoras con el propésito de garantizar la transparencia del mercado.

Un adecuado flujo de informacion de la compafia emisora hacia el mercado garantiza que
los inversionistas tomen una decision de inversion con todos los elementos de conviccion
necesarios.

Lainscrimién en el Catasﬁ-o En tﬂdoﬁ |°5 casos que se

B establezca la obligatoriedad de
Piablico del Mercado de presentar estados financieros o

Valores obliga a difundir informes anuales, aquellos

informacion en forma deberan  ser  previamente
continua. aprobados por las respectivas

juntas generales u organismos
de gobierno.

5 .

Los participantes del Mercado de

La SCVS y la Bolsa de Valores Valoree Sarss =7

Quito  podran  conceder documentacion y registros por un

promogas en el piazo para la periodo de 6 afios contados a
presentacion de la informacion partir de la fecha de la terminacién
que le fueren solicitadas. de Ia relacién contractual o de la
liquidacién del negocio.

O] @

En todos los casos en los que se disponga la obligacion de entregar informacion semestral
al Catastro Publico del Mercado de Valores para el mantenimiento de la inscripcion, ésta
debera presentarse hasta el dia 30 del mes siguiente al cierre del respectivo semestre. Asi,
la informacién correspondiente a los semestres que finalizan el 31 de diciembre podra
presentarse hasta el 30 de enero siguiente, y aquella referente a los semestres que
concluyen el 30 de junio se presentara hasta el 30 de julio siguiente.




En los casos en los que se disponga la obligacion de entregar informacion mensual,
trimestral o semestral para el mantenimiento de la inscripcién y no se hubiese establecido

un plazo para su entrega, la misma debe realizarse hasta el dia quince del mes inmediato
posterior, respectivamente.

Tipos de Informacion

La inscripcién del Emisor en el CPMV y en la BVQ genera la obligacion de reportar, tanto a
la SCVS como a la BVQ, informacién de distinta indole:

« Informacién general
« Informacién de mantenimiento
« Hechos relevantes

Obligacion: Las entidades registradas deberan divulgar en forma veraz,
completa, suficiente y oportuna todo hecho o informacion relevante

respecto de ellas

Cualquier acontecimiento que pudieren
afectar positva o negativamente su
situacion juridica, econémica o su posicion
financiera o la de sus valores en el
mercado.

Todo aquel que por su importancia afecte a
un emisor o a sus empresas vinculadas, de

forma tal que influya o pueda influir en la
HECHOS ___/'c‘iecisién de invertir en valores emitidos por

RELEVANTES — ¢Qué es? él
\.Todo aquel que por su importancia pueda

alterar el precio de sus valores en el
mercado.
No necesariamente debe comesponder a
una decision adoptada en términos
formales por parte de los érganos sociales
de los emisores.
Periodicidad del envio: Los participantes inscritos en el Catastro Publico
del Mercado de Valores deberan remitir la informacion relevante como
maximo dentro de los tres dias habiles siguientes a la ocurrencia del

respectivo hecho material o relevante.

Informacién de mantenimiento

Para el mantenimiento de su inscripcion en el CPMV y en la BVQ, la compafia que cotiza
en bolsa debe remitir la siguiente documentacion en la siguiente periodicidad:




ANTE EL CPMV ANTE BVQ

Mensual Timestral Semestral Anual Mensual Trimestral Semesfral Anual
EMISORES
EEFF semestrales suscritos por contador y representante legal J v
Estados financieros anuales auditados
Informe de la administracion
Informe de comisarios (5)
Némina ac fualizada de accionistas hasta nivel de persona natural.
Informe de c alific acién de riesgo ac tualizada de ser el caso. v v
Detalle de personas nafurales y juridicas vinculadas por propiedad, gestion y presuncion
Detalle de vinc ulaciones en el grupo ec ondmico
VALORES
Acciones
Informe de c alific acion de riesgo (1) | | | [ ] | | v ]
Obligaciones de largo plazo
Fecha colocacion, monto coloc ado, precio, serie y ¢lase mientras esté vigente la oferta plblica.
Monto de las obligaciones en circ ulac ion
Reporte de la amortizacion de capital e intereses
Detalle de Activos depurados
Publicacion de EEFF condensados en |2 web de la SCVS (3) N
Informe de c alific acidn de riesgo actualizada
Informes de gestion expedidos por e Representante de los Obligacionistas
Papel comercial
Fecha colocacibn, monto coloc ado, precio, serie y ¢ lase mientras esté vigente la oferta pablica
Monto de las obligaciones en circ ulac ion
Reporte de la amortizacion de capital e inlereses
Detalle de Activos depurados
Publicac ibn del balance semestral condensado, con la c alificacion de riesgo en la web de la SCVS (4) N
Informes de gestion expedidos por el Representante de los Obligacionistas J
Informe de calific acion de riesgo actualizada
Titularizacién
Cuantia colocada, condiciones de plazo y de rendimiento de los valores emitidos en el mes v N
Valor total de los valores en circulacion J
Informac ion sobre 105 compradores clasific ados por grupcs. con indic acion del monto adquirido por cada grupo: N
personas naturales; sistema financiero; fondos de inversion y demas personas juridicas
Estados financieros del fideic omiso c orfados semestraimente
Informe de c alific acion de riesgo actualizada.
Cuotas de fondos colectivos
Cuantia colocada, condiciones de plazo y de rendimiento de los valores emitidos en el mes. J J
Informacion sobre compradores clasific ados por grupos, con indicacion del monto adquirido por cada grupo:
personas naturales, sistema financiero. fondos de inversion v demas personas juridicas
\alor fotal de los documentos en circulac ion al corte del mes N
Estados financieros del fondo c ortados semestraimente

Informe de c alific acidn de riesgo actualizada.
Valores de inscripcion genérica

Monto colocado durante el afio y por el semestre, por plazos menores y mayores a 360 sesenta dias (2) [ [ [ [ [ [ [ [
Facturas Comerciales Negociables

NOmero sec uencial y monto de FCN efec fivamente neqociadas._cdenominacién v nimero de RUC de aceptantes | [/ ] [ [ [/ 1 |
REB

Ficha registral emitida por la SCVS J

Estados financieros semestrales y anuales N J N
Certificacion del representante legal que ha actualzado y enviado los hechos relevantes definidos por la Ley W

Detalle de personas naturales y juridicas vinculadas por propiedad, gestion y presuncion

Detalle de vinc ulac iones en el grupo ec onomico

{(1}En caso de aplicar

(2} Aserpresentado hast 131 de marzo y hasta el 31 de julio de cada afio

(3)D eberan realizrlas insftuciones del sistema financiero sujetas a 5B 0 SEPS

(4) D eberan realizrlas insfituciones del sistema financiero o de la economia populary solidaria que se sujetardn a la 5B o SEPS, respedivamente
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PUNTO DE CONTACTO:

Cualquier inquietud o solicitud derivada del contenido de este Manual puede ser dirigida a
los siguientes correos:

hectoralmeida@bolsadequito.com
evelynbarahona@bolsadequito.com
valeriaromero@bolsadequito.com
dannycaicedo@bolsadequito.com

O también al siguiente namero telefénico: (593-2) 3988500

DISCLAIMER:

La Bolsa de Valores de Quito BVQ Sociedad Anénima no se responsabiliza por cualquier
decisién del Usuario basada en la informacion aqui contenida. Este manual no podra ser
usado como asesoria legal, en vista de que se trata de un documento de caracter
informativo.

La Bolsa de Valores de Quito BVQ Sociedad Anénima no garantiza la integridad, exactitud,
o licitud de la informacién mostrada y/o entregada a través del presente documento, y no
respondera de ninguna consecuencia, directa o indirecta, que resulte en dafio o perjuicios a
terceros, que pudiera derivarse del uso que el Usuario diere a dicha informacion.

Manual elaborado por el Departamento Legal de la Bolsa de Valores de Quito BVQ
Sociedad Andénima.
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